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 Ce guide d’utilisation est destiné à guider vos premiers pas dans la

participation à une formation à distance sur eCalice, en temps réel.

 Basées sur l‘exemple du cours « GPS 2 », les instructions données dans ce

tutoriel vous permettront de vous familiariser avec les techniques et

dispositions à prendre pour réussir une formation à distance.

 Ce tutoriel de prise en main de eCalice est mis à votre disposition dans le

cadre des activités d’International Calice.

 Pour plus d’information, visitez le site www.internationalcalice.org
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1. Choix du cours en ligne

1

2

Le choix du cours se fait de deux manières:

Option 1

1. Cliquez sur “Mes cours” dans le menu 

Navigation, 

2. Choisissez le cours auquel vous êtes inscrit.
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1. Choix du cours en ligne

1

Le choix du cours se fait de deux manières:

Option 2

1. Cliquez sur l’intitulé du cours dans “Cours

disponibles” 
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2. Prise de cours en ligne

Maintenant vous avez accès à l‘interface du 

cours choisi:

1. Page du cours

2. Pour commencer, cliquez sur “Objectifs du 

cours”.

2

1
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2. Prise de cours en ligne
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Maintenant vous avez accès à l‘interface du 

cours choisi:

3. Cliquez pour lire le sommaire du cours.

4. Téléchargez le fichier.

5. Cliquez pour accéder à l’étape suivante du   

cours

3

4

5
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2. Prise de cours en ligne
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6

7

Maintenant vous avez accès à l‘interface du 

cours choisi:

6. Cliquez pour accéder au contenu du cours.

7. Cliquez pour passer à l’étape suivante du   

cours
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3. Liste des participants au cours

Pour consulter la liste détaillée des participants

au cours:

1. Cliquez sur “Pages du site” dans le menu 

Navigation;

2. Cliquez sur “Participants”.

Remarque: Vous pouvez à présent faire la 

connaissance des participants au cours (nom et 

prénom, e-mail, lieu de résidence, etc.)
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4. Participation au forum de discussions
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Pour poster une préoccupation ou prendre part 

aux échanges en cours sur le forum de 

discussions:

1. Cliquez sur “Espace forum”

Important: A l’instar des échanges avec vos

collègues et l’enseignant pendant un cours en

présentiel, cet espace vous permet de faire la 

même chose à distance.

C’est donc une plateforme où vous posez vos

questions d’incompréhension du cours adressées

à l’enseignant et l’ensemble des participants au 

cours. Vous pouvez également y apporter votre

contribution à un problème posté par un autre

participant. En somme, il s’agit d’un espace

interactif de partage de connaissance.

Vous pouvez également cliquez sur “Chat”, pour 

chatter avec un autre participant.

1

2
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4. Participation au forum de discussions
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Pour poster une préoccupation ou prendre

part aux échanges en cours sur le forum de 

discussions:

1. Cliquez sur “Espace forum (suite)”

2. Définissez le “Sujet” de votre message;

3. Rédigez votre “Message“;

4. Cochez la case “Envoyer maintenant“;

5. Cliquez sur “Envoyer“. Le message sera 

immédiatement accessible à tous les 

participants, sur le forum.

2

3

4 x

5
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4. Participation au forum de discussions
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Pour consulter un message ou contribuer à des 

échanges en cours sur le forum:

1. Cliquez sur le sujet de la discussion d’intérêt;

2. Lisez le contenu de la discussion.

1

2
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4. Participation au forum de discussions
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Pour participer à des échanges en cours sur 

le forum:

1. Cliquez sur “Répondre”, rédiger votre

message, puis cliquez sur “Envoyer”. 

Ainsi de suite, tous les échanges

apparaissent les uns après les autres;

2. Vous avez la possibilité de modifier votre

message déjà envoyé en cliquant sur 

“Modifier”, etc.

2

1
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4. Participation au forum de discussions
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Pour chatter avec un participant en ligne:

2. Cliquez sur “Chat”

3. Cliquez sur “…participer au chat”

4. Rédigez votre message et envoyez.

Dans cet espace, vous échanger avec un 

participant au choix, en temps reel.

2

3

4
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5. Envoi de message
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Pour envoyer un message à un participant:

1. Cliquez sur le “Prénom/nom” du participant;

2. Cliquez sur “Message personnel” ;

3. Rédigez votre message, puis cliquez sur 

“Envoyer message personnel”.

1

2

3
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5. Envoi de message
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2

4

Pour envoyer un message à un participant:

4. Agrandir la fenêtre du message en cliquant sur

“Afficher la conversation”.
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Profitez des cours en ligne sur la

plateforme pédagogique eCalice !

Auteur du guide : TIA Lazare

E-mail : info@internationalcalice.org

www.internationalcalice.org
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