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 Ce guide d’utilisation est destiné à guider vos premiers pas dans la prise de

contact et la personnalisation de votre profil dans la plateforme pédagogique

de formation à distance, eCalice.

 Ce tutoriel de prise en main de eCalice est mis à votre disposition dans le

cadre des activités d’International Calice.

 Pour plus d’information, visitez le site www.internationalcalice.org
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1. Création de compte d‘utilisateur
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Dès la création de votre compte d’utilisateur, vous 

recevez un e-mail du genre: 

La démarche à suivre est la suivante:

1. Cliquez sur le lien indiqué dans le message

2. Saisissez votre « nom d’utilisateur » et « mot de passe », 

puis cliquez sur « Connexion ». 
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2. Changement de mot de passe
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Cette page vous invite à changer votre mot de passe comme suit:

1. Saisissez le mot de passe fourni dans l’e-mail notifiant la création de votre compte;

2. Saisissez le nouveau mot de passe de votre choix selon les indications données.

1

2

© International Calice, Août 2019



6

3. Modification de profil

Pour ajouter une photo à votre profil:

1. Dans la barre de connexion, cliquez sur « 

Préférences »;

2. Cliquez sur « Modifier mon profil »;

3. Important: Ne pas toucher aux informations 

de la rubrique « Général » au risque de 

créer un disfonctionnement de votre 

compte.
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3. Modification de profil

Pour ajouter une photo à votre profil (suite), allez 

dans « Avatar utilisateur », puis:

1. Cliquez sur « Ajout… »;

2. Cliquez sur « Parcourir »;1
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3. Modification de profil

Pour ajouter une photo à votre profil (suite):

1. Indiquez l’emplacement et le « Nom du 

fichier » de la photo;

2. Cliquez sur « Ouvrir »;

3. Cliquez sur « Déposer ce fichier ».
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3. Modification de profil

Pour terminer la modification de profil:

1. Cliquez sur « Enregistrer le profil »

2. Important: Ne pas toucher aux informations 

de la rubrique « Général » au risque de créer 

un disfonctionnement de votre compte.

1
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3. Modification de profil

Source des photos: http://www.agence-profil.com/

Dans votre profil, il faut éviter les photos de groupe, 

de famille, etc.

Veuillez vous inspirer des exemples de photos ci-

dessous pour personnaliser votre profil.
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Bienvenue sur la plateforme pédagogique

eCalice !

Auteur du guide : TIA Lazare

E-mail : info@internationalcalice.org
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